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Einwahl in Online-Meetings

Fir die Einwahl in das vorgesehene Onlinemeeting wahlen Sie bitte aus dem Nachrichtenfeld der Termineinladung den Link
»An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen™:

B Ven w muolbnngBcomdatis.de
Update Titel Onlinemeeting Teams
senden
Edforderlich
Oiptianal
Begine Di 17.03.2020 B 23 w| [0 Ganztigig [ @ Zeitzonen
Ende Di 17.03.2020 B 130 w| O Serie umwandeln
Ort Microsoft Teams-Besprechung

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen
+49 69 677765514 Germany, Frankfurt am Main (Gebuhrenpflichtig)

Konferenz-10: 70 | e

Lokale Mummem | PIN 2urdcksetzen | Weitare Informationen zu Teams | Besprechungeoptionen

Im Browser 6ffnet sich nach Anklicken des Links folgendes Fenster:

Microsoft Teams

Beste Erfahrungen mit Teams-Besprechungen mithilfe der Desktop-App

Windows-App herunterladen Stattdessen im Web teilnehmen

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Falls Sie die Anwendung Microsoft Teams bereits installiert haben, kdnnen Sie den Link ,jetzt starten™ anklicken, sie werden
dann automatisch in das Meeting gefiihrt:

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Falls die Anwendung Microsoft Teams nicht installiert ist, wahlen Sie bitte ,Stattdessen im Web teilnehmen™:

Stattdessen im Web teilnehmen
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Einwahl in Online-Meetings

Sofern technisch mdglich und von Ihnen gewiinscht, kénnen Sie die Video/Webcam- und Audiofunktionen in Teams nutzen.

Darf teams.microsoft.com Ihre Webcam und Ihr Mikrofon verwenden? Ja Nein X

Fir die Durchfiihrung des Onlinemeetings besteht kein Zwang zur Verwendung der Webcam und des Mikrofons. Es besteht
auch die Mdglichkeit zur Nutzung des Onlinemeetings in Verbindung mit einer Telefonkonferenz. Die Einwahldaten fiir die
Telefonkonferenz finden Sie im Nachrichtentext des Termins:

+49 69 677765514 Germany, Frankfurt am Main (GebiUhrenpflichtig)

Konferenz-1D: I ] g

Nach Anruf der Nummer (deutsche Ortsvorwahl) folgen Sie bitte den Anweisungen der Tonansage.

Wenn Sie ohne die Audio- und Videofunktionen des PC fortfahren, bestatigen Sie dies bitte durch Anklicken der Schaltflache
,Ohne Audio und Video fortfahren"

Klicken Sie auf Website-Informationen anzeigen & in der

1. Adressleiste

2. Schalten Sie Mikrofon und Webcam ein C O

3. Klicken Sie unten auf Fertig

Wenn Sie ohne Audio oder Video fortfahren,
kénnen andere Sie nicht sehen oder horen.

Ohne Audio oder Video fortfahren
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Einwahl in Online-Meetings

Im nachsten Schritt werden Sie gebeten, Ihren Namen einzugeben. Klicken Sie danach bitte ,Jetzt teilnehmen™:

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

MeetUp

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

L] [ ) & o £33 Gerite

Andere Teilnahmeoptionen

& Audio aus & Telefonaudio

Sie befinden sich nun bereits im Onlinemeeting. Bitte warten Sie, bis der Gesprachsleiter oder ein anderer Teilnehmer im
Meeting zuldsst:

SchlieBen

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in Kiirze einlassen

(1 [} 4 @ ¢33 Geriite
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Einwahl in Online-Meetings

Falls Sie die Audio-/Videofunktion Ihres Arbeitsplatzes nicht nutzen, miissen Sie sich noch telefonisch in das Meeting
einwahlen: Fir die Durchfiihrung des Onlinemeetings besteht kein Zwang zur Verwendung der Webcam und des Mikrofons. Es
besteht auch die Mdglichkeit zur Nutzung des Onlinemeetings in Verbindung mit einer Telefonkonferenz. Die Einwahldaten fiir
die Telefonkonferenz finden Sie im Nachrichtentext des Termins:

+49 69 677765514 Germany, Frankfurt am Main {Gebihrenpflichtig)
Konferenz-10: I S+

Nach Anruf der Nummer (deutsche Ortsvorwahl) folgen Sie bitte den Anweisungen der Tonansage. Sie bendétigen fiir die
Einwahl die Konferenz-ID (im Screenshot farblich markiert, aber unkenntlich gemacht).

Nach erfolgtem Einlass in das Meeting sehen Sie ein Fenster, welches in etwa so aussieht (abhangig von der Anzahl der
Teilnehmer und der Option zur Videofreigabe):

Es besteht nun auch die Méglichkeit zur Bildschirmfreigabe, hier am Beispiel der Website www.comdatis.de:
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Einwahl in Online-Meetings
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Markus Olbring

Fir die Beendigung des Meetings verwenden Sie bitte den Telefonhorer:

Sie haben folgende, weitere Optionen, die im Meeting relevant sein kénnten:
- Chatfunktion:

- Bildschirmfreigabe:
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