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Bestandsauftnahme - anhand von gezielten Fragen holen wir uns alle benétigten Informationen zur
Erstellung der Vertfahrensdokumentation. Die Bestandsaufnahme kann sowohl bei Ihnen vor Ort, als auch
online stattfinden. Beim Kick-Ott werden direkt verbindliche Termine fir die weitere Vorgehensweise

vereinbart.

02 ERSTELLUNG DES GROBENTWURFS

Mittels der gewonnenen Informationen erstellen wir einen Grobentwurt. Unser Ziel ist es diesen so zu
erstellen, dass er bereits eine Aussagekraft hat. In diesem Schritt erstellen wir auch weitere relevante

Anlagen, wie bspw. Arbeitsanweisungen.

O3 BEREITSTELLUNG DES GROBENTWURFS

Wir stellen den Grobentwurtf sowie die Anlagen zum vereinbarten Termin zur Verfigung und geben lhnen

natiurlich gentgend Zeit diese zu studieren.

O4 BESPRECHUNG DES GROBENTWURFS

Naturlich besprechen wir gemeinsam die komplette Dokumentation. Die Besprechung dauert etwa 2
Stunden und wird online durchgetihrt. Hier haben Sie die Méglichkeit |hre Fragen und/oder

Anmerkungen direkt an uns zu richten.

OS5 FINALISIERUNG DES DOKUMENTS

Auf Basis lhrer Anmerkungen und des Online-Meetings finalisieren wir das Dokument. AnschlieBend

findet eine interne Qualitatssicherung bei der comdatis statt.

O6 BEREITSTELLUNG DES FINALEN DOKUMENTS

Zum vereinbarten Zeitpunkt stellen wir lhnen die Dokumentation im finalen Zustand zur Verfigung. Auf

Wunsch setzen wir ein Abschlussmeeting tir eine gemeinsame Qualitatssicherung an.
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